
練習問題 3_文書作成練習 

 

新規文書を開いて、同じ文書を作成しましょう。 

吹き出しは入力せず、指示に従って編集してください。 

指示のない部分は、同じ文書となるよう、編集して下さい。 

 

 

 

令和 6年８月 14日 

スタッフ各位 

総務部人事課 

 

カラオケ大会のお知らせ 

 

毎年恒例のカラオケ大会を下記のとおり開催します。 

日頃のストレスを解消し、繁忙期に備えましょう。皆様奮ってご参加ください。 

参加される方は、参加する旨を、９月 1日までに、総務部人事課、担当： 藤田までご連絡く

ださい。 

 

記 

開 催 日 時 令和 6年９月 30 日 18 時開始 

開 催 場 所 上川町カラオケ道場 

お問い合わせ 総務部人事課 藤田（内線 1108） 

以上 
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